Hvordan du opretter, bruger og tildeler kategorier til arrangementer og nyheder

Opret kategorier

1. For at kunne bruge kategorier pa nyheder og arrangementer skal man f@rst oprette en raekke kategorier, for
henholdsvis nyheder eller arrangementer, eller begge. Dette ggres ved at du nar du star i redigeringen pa din
hjemmeside trykker du pa det lille “Rediger” nederst i redigeringspaletten.
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2. Nu bliver din skaerm delt op i 2, men et nyt vindue over din redigeringspalette. Klik i det nye vindue pa “vis”

som det ses her:
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Elementnavn: Home
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3. Duskal nu seette flueben i boksen ”Indholdstrae” som det ses nedenfor:
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Element-ID:  {309265EC-9044-4836-A798-FABF4CFDODG T}
Elementnavn: Home
5ti til element: /sitecore /content/Websites/Testsitestest JFH/Home
Skabelon: fsitecore ftemplates/DISPLAY Websites/GKI/PresentationTemplates/Frontpage - {E53E1044-A 1E2-47C3-B3A0-03F 549248606}
Oprettet fra: Website, da, 1- {A39EDB29-A487-4899-BEC3-8FACOS066ETE}
Elementejer:  sitecore\admin
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4. Nu vies dit indholdstrae til venstre i vinduet:
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5. Du finder nu navnet pa din hjemmeside og folder den ud ved at klikke pa det lille plustegn. Herefter klikker du
pa det lille plustegn ud for “Global” og herefter klikker du pa det lille plustegn ud for “Delt indhold” som det ses

her:
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6. Under “Delt indhold” kan du nu se der er 2 mapper, en der hedder “Arrangementskategorier” og en der hedder

“Nyhedskategorier”:
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7.

For at oprette en kategori i en af disse mapper hgjreklikker du pd mappen og vaelger “Indsaet”:
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8. herefter vaelger du ”Arrangementskategori” (eller nyhedskategori, hvis det er sddan en du vil lave):
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9. Nu far du en boks op hvor du navngiver kategorien og klikker “Ok”:

sntfebsites Testsitestest JFH/Home

lates/DISPLAY Miebsites (GKI 3E104A-A1E2-47C3-B3A0-0
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10. Du ser nu alle dine kategorier over til venstre inklusiv den du lige har lavet, og klikker “Gem” oppe i hjgrnet. Hvis
du skal lave flere kategorier gentager du punkt 7 til 10.
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11. Nar du har lavet den sidste kategori stiller du dig pa den gverste mappe som kategorierne ligger i og markerer
den. Det kan vaere “Arrangementskategorier” hvis det er det du har lavet, eller “Nyhedskategorier” hvis det er
sadan nogle du har lavet. Herefter klikker du pa fanen “Udgiv”. Nu ser du en globus med et papir pa under
denne star der “Udgiv” klik pa den lille pil der peger ned af ved siden af “Udgiv”. Nu kommer 2 muligheder frem

og du klikker pa “Udgiv element”
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12. Du ser nu nedenstdende boks og klikker “Naeste”
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13. Du ser nu fglgende boks. Sgrg for der er sat markeringer som nedenfor i “Smart udgivelse”, “Udgiv
delelementer” og “Danish” (de er sandsynligvis sat rigtigt automatisk) klik herefter pa “Udgiv” nede i bunden.

Indstillinger
Vaelg udgivelsesindstilinger. Klik p& Udagiv for at udgive.

dgiver

(@) shart udgivelse - Udgiv forskellene mellem kilde- og destinationsdatabase.
) Genudgiv - Udgiv alt.
iv delelementer

Udgiv Sprog
glish

‘Inish
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14. herefter ser du nedenstaende boks, her skal du blot vente til systemet er faerdig med at udgive dine nye
kategorier.

| udgiver

Vent venligst, mens der udgives...

Udgiver...

Database: Web
Sprog: Danish

Behandlet: 18




15. Nar systemet er faerdig med at udgive dine nye kategorier ser du nedenstaende boks hvor du blot trykker

“Faerdig” nede i bunden.

) Steee - webiseaicore

Guiden er feerdig. Klik pa Afslut for at lukke guiden.

Elementer behandlet: 79,

Klik her for at se mere information.

16. Nu klikker du pa en af dine kategorier og klikker herefter pa “Gem/Luk” oppe i gverste venstre hjgrne. Nar du
gor dette kommer du tilbage til den normale hjemmeside redigering, og du har nu oprettet dine kategorier som
nu kan bruges pa dine arrangementer eller nyheder.
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Tildel kategorier til nyheder eller arrangementer

1. Nar du nu gnsker at tildele en af dine kategorier til en nyhed eller et arrangement, stiller du dig pa den nyhed
eller det arrangement du gnsker at tildele den til, og her ser du gverst pa siden en tekst hvor der star
“Konfigurer siden her” den klikker du pa.

1) Dupliker [g :\EI Mine elementer x & Op @ [ e Luk
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2. Nuser du en lille boks med et lille tandhjul, dette tandhjul klikker du pa:
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3. Nardu klikker pa det lille tandhjul far du nu et nyt popup vindue, her kan du gverst, fra en dropdown menu,
vaelge den kategori du gnsker at tilknytte til netop dette arrangement eller nyhed:

ST

= @ Arrangementskategorier
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4. Nar du har valgt den gnskede kategori ved at klikke pa den, kan du nu se at den star i den gverste linje, og du
klikker pa “Ok”:

Kategor::
|Arrangementskategorierﬁ ure i bernehaven

Browser overskrift:
‘test kl 23

Undlad i segningen:

Lokalt script:




5. Efter du har klikket “Ok” ser du nu igen hjemmeside redigeringen, og her klikker du nu pa den lille diskette oppe

i hjgrnet for at gemme dine a&ndringer, herefter har du nu tildelt en kategori til dit arrangement eller nyhed.
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Fa en nyheds eller arrangementsliste til at vise en liste over en bestemt kategori

1. Hvis du gnsker at bruge din kategori inddeling til at oprette en arrangements eller nyhedsliste som kun viser en
liste over visse kategorier kan det g@re pa felgende made. Start med at sta pa den liste du gnsker kun skal vise
udvalgte kategorier. @verst pa siden ser du en tekst “Konfigurer siden her” den klikker du pa:

Gentofte Kommune =
ektion 1  Sektion2  Sektion3  Artikel Artikel Bred Nyhedsliste = Arrangementsliste
Forzide = Amsngementzlizie
=Konfigurér siden her=
Arrangementsliste
Denne sidetype benyttes kun hvis man bruger
S arrangements- / kalenderfunktionen.
Her kan skrives en beskrivende tekst ind.
B Rss
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159-07-2013
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2. Nuserdu en lille boks med et lille tandhjul, dette tandhjul klikker du pa:
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3. Nar du klikker pa det lille tandhjul far du nu et nyt popup vindue, her kan du se alle de kategorier du har
oprettet. Nu veelger du pa listen hvilke kategorier denne nyheds eller arrangementsliste skal vise. Det ggr du ved
at markerer dem og klikke pa de sma bla pile. Pa den made kan du tilfgje eller fjerne kategorier der bliver vist pa
denne nyheds eller arrangementsliste. Listen kan vise en eller flere kategorier, er der ikke valgt nogen viser liste
alt. Nar du er feerdig med at veelge og tilfgje kategorier klikker du “Ok”:
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4. Efter du har klikket “Ok” ser du nu igen hjemmeside redigeringen, og her klikker du nu pa den lille diskette oppe
i hjgrnet for at gemme dine a&ndringer. Du har nu valgt hvilke kategorier den liste du star pa skal vise.
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