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Log- ind — sa kommer du ind i Sitecore
Ga til:
Institutionsnavn.gentoftesites.dk/sitecore

(f.eks.Jaegersborgfc.gentoftesites.dk/sitecore)

Du kan se din hjemmeside her:

1) Nar du er pa en gentofte-computer:
Jaegarsborgfc.gentoftesites.dk

2) Nar du er pa en computer uden for Gentofte:
Jaegersborgfc.gentofte.dk
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Opbygning af Website — her er dine

sidetyper

— Forsiden

— Sektionsforside
— Artikelside

— Avrtikelside bred
— Nyhedsliste

— Arrangementsliste
— Billedgalleri

— Personaleliste

Bemaerk:
— Sider er ordnet i en treestruktur, som man kender det fra stifinder
— |kke alle sidetyper kan oprettes alle steder i strukturen
— Det fremgar tydeligt, hvilke sidetyper, man kan oprette
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Strukturopbygning:
Forside ( biIIeds@r 0og bokse)
Sektionsside ( temaside: billede og lidt tekst)

\ Artikel (alm. el. bred)

Nyhedsliste

Arrangementsliste
\ Billedgalleri

Personaleliste

)

\

/e

Der findes desuden en lang reekke bokse, som kan indseettes pa alle sidetyper
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Arrangementsliste  Artikel

334

Infoboks med billede 2

294 x 160

Artikel Bred  Galleri
O oelstener

Her kan du skrive overskrift 1
M kan 0 skie Bt sestrende st 00
e ke 40 508

> Sektion 1

Her kan du skrive overskrift 2
Harkan 9y skt ovsamanda ist o5
nGannr ke 1 o0 5100

> Sektion2

Her kan du skrive overskrift 3
Herkan au skmm it sesiance est0g
ecancas hnbs tf on 5156

> Sektion3

Infoboks med billede 3

294 x 160

> Sektion2

fra fie.dk

> Sekrion3

Visit Gentofte - ny mobil app

Ny revideret handicappolitik
wvedtaget

Direkte genbrug med social gevinst

> Flere nyheder

Twitterboks

|Gontoterspacec

145855 Vit Gl g 83 vt et
spamdente coimelser ansagementr o s
Rareanen A/ IVEDGC ¢ Msn
o

Gontutarypacse

-
| |
N e e W
ZBN C172 1) B B .8 §
fo oo o et S
+ s+ Ongrettr + Bt O Mome + 9
B Bomehuset Delfinen
Gentofte Kommune
Sektion 1 ~ Sektion2  Sektion 3
Nyhedsliste
ve
Infoboks med billede 1
294 x 160
> Sektion1
Nyhedslisteboks
Vihar haft vandskade
S P —
[
> Flere nyheder ag
Facebookboks
':—l = 200
b Csreoion 43
THRy Gemtofte Hovedbblotok :
L Chetadt b lene e .
Gafé tema, i passer got. 201
dukar op.

Adrese Aemngsster
- mangsg-Necag 63077

tlewp
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ektionsside

Hem  Avanceret  Oplevelse  Vis

| —-
| 2oy €17 152y 2 2 & :
\ Rediger | Preview ~ Danish Standard  Screenshots Ingen +
Tistand Dato Sprog Enhed Simulator
» Websites » Daginstituoner » BomehusetDelfinen » Home * Sektion1 »  [E)G3

J Bornehuset Delfinen Q

Gentofte Kommune

Sektion1 = Sektion2  Sektion3 ~ Arrangementsliste ~ Artikel ~ Artikel Bred — Galleri
Nyhedsliste

E3 Delsiden her

Forside > Sektion 1

Billedgalleri

Sektion 1

Her kan du skrive en manchet - en kort introduktion til selve indholdet
pa siden.

Infoboks med billede 1 Infoboks med billede 2

294 x 160 § 294 x 160

Disse bokse kan benyttes tl tydeligt at gore Disse bokse kan benyttes filtydeligt at gare.
pé eller minde | et pé eller minde Iz2seren om noget.
> Sektion 1 > Sektion 2

Kontakt Bernehuset Delfinen

Adresse Abningstider
Hellerupvej 18 mandag - fredag 6.30-17.00
2900 Hellerup

TIf. 39613233
Find pd kort Cookies

tofte.dk Sitemap

GENTOFTE KOMMUNE
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Artikel:

Hem  Awnceet  Ojevie Ve

22BN S 17 un) B 3.8 8
T ow o ohes e
i Tt e o s 5 bl

Gentofte Kommune

Sektion 1  Sektion2  Sektion3  Amangementsliste =~ Artikel

Nyhedsliste

Fomde > Atval

Artikelside

A

Artikel Bred ~ Galleri

Denne sidetype skaber et midtstillet smalt omrade til billeder, tekster

mm.
Gatert

Her kan du skrive en manchet - en kort introduktion til selve indholdet
ledeise 3

p siden.

Her kan du skive broctekst
Husk a1 skwe | st et forstheligt <prog.
D erkalle afsnil bar ikke vasce tngere end mar 5 kaier

Deter

‘ovee Iyl il idsoisg.
‘Se de forskellige ikone g Mlke muligheder de tidyder

husk atexke dn stawing.
Kontakt Bomehuset Delfinen
Adresse Abningstder
Hellsrupve} 16 mandag- fredag 630-17.00
2000 Hellerup
T 29813233

GENTOFTE KOMMUNE

Infoboks med billede
artikel

294 x 160

Disse bokse kan benyttes i gt
at gare opmisrksom p4 ller minde
Imseren omnoget

> Link til dr.dk

Cooldes

Sitemap



red artikel

o e e

Bomehuset Delfinen
Gentofte Kor

Scktion 1 Scktion2  Scktion3  Amangementsliste  Artikel = Artikel Bred  Galleri

Artikelside Bred

Pé denne sidetype dekker billeder og tekster mm. ogsé hojre spalten
(altsd bred tekst).
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Nyheds- og arrangementsliste

Hiem  Avanceret  Oplevelse  Vis

Redfer P ( 172’:":{"’ 14:37 ) D.aih Sta?d;rd sae;ﬁms

Tistand Dato Sprog Enhed
* Websites » Daginstituioner » Cassiopeia » Home * Nyheder » 2013 »  EDG3

Y Cassiopeia
Gentofte Kommune

Eleamning = Nyhedsliste

Forside > Nyhedsliste > 2013

2013

April
Maj

Juli

Kontakt Cassiopeia

Ingen +

Simulator

Sitemap Q]

Arrangementer  Dagligdagen i Cassiopeia  Stuerne  Politikker

E3 Delsiden her

Nyheder 2013

B &ss

Ny titel

18-04-2013

Dette er en nyhed

Adresse Abningstider
Bakkevaenget 17 mandag - torsdag 7.00-17.00
2820 Gentofte fredag 7.00-17.00

TIf. 39652910

Find pd kort

a@Gentojte.dk

GENTOFTE KOMMUNE
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Billedgalleri

Hem Avanceret Oplevelse Vs
WL € 175 1435 )

fatand

* Websites + Dapnswutoner + BomehusetDelfinen » Home

GENTOFTE KOMMUNE

s
D sundad Saeersros
Srog e

Galen » koloni2013  SHG3

Bomehuset Delfinen
Gentofte Kommune

Sektion 1~ Sektion2  Sektion3  Armangementsliste  Artikel  Artikel Bred

Nyhedsliste
Foraide > Gaila > koions 2013
koloni 2013
Skriv din tekst her...

Koloni 2013

Ledelse

Kontakt Bomehuset Delfinen

Adresse Abaingstider

Helleru

Galleri

10



Personaleliste

L4172y B 8 .8 8

Sorog Erbed mator

* Webstes + Dagrstitutoner + PhisterghdensBomehave * Home » Amngstde + Personalet +  EHG

[

)

I GENTOFTE KOMMUNE
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Mem  Aveceret  Opieveise
Redger | Prevew « |

3 Phistergardens Bomehave @
Gentofte Kommune

g ed e \bningstide Kontakt
o
Forside > Kontait > Farsonwiet
Ledelsen
Vi er alle ledere, unciagen, dem der ik er
> > >
Johnay Fevre Klaus Christensen Py Heark Pedersea
Webudker Webudvider Udwiklings- og IT-
chet

ir 39

3931 ™ 29983036
Tit 39983010

Padagoger

Vi e mere p@dagogiske end

de ledeme og medhjaipeme

Kiaus Christensen Heark Pedersen | Johany Fevre

Webudaker ings-og IT- Wiebudwkler

Medhjipere

N jog biier stor, l jeg vasre pd30g

Henrik Pedersen Johnny Fevre Kiaus Christensen

Uavikings- 0g IT- Webuadter Viebuckiider

"

Kontakt Phistergardens Bomehave

Adresse Abningstider
Hatmannsve)

mandag -torsdag 7.15-17.00
2900 Hellerup fredap 7.30:47.00
T 39520249
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Veerktgjslinjen
- Funktioner 1 menuen

Rediger: sta her nar du skal bygge din
hjemmeside, tilfgje elementer eller slette elementer

Preview: se hvordan dine rettelser ser ud ( husk at
klikke rediger bagefter)

Udgiv: veelg smart publishing, publish subsites,
dvs. hele siden med undersider. Angiv sprog:
Danish.

Komponent — tryk og der angives, hvor der kan
indsaettes bokse, billeder, sliders og sider. Du far
kun vist dine reelle muligheder og intet andet.

BaE GENTOFTE KOMMUNE
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Funktioner fortsat

 Restriktioner: Element— her kan du markere om

en side kan udgives/kanej udgives ( det er en god
iIdé at vente med at udgive en side til den er helt

faerdig)

« Indhold er farst synligt for andre, nar det er gemt og
udgivet

« Gem dine andringer

—Du bliver advaret, hvis du forsgger at klikke veaek fra siden
uden at have gemt

BEEl GENTOFTE KOMMUNE 14




NB: Husk at lase op

« Hver bruger der redigerer hjemmeside laser den
automatisk, nar vedkommende arbejder pa dem.
Det gores af sikkerhedsmeessige arsager, sa der
ikke er 3 personer, der kan arbejde pa samme side
pa én gang.

Det betyder, at andre brugere ikke kan arbejde
med siden, far den lases op. Det gar man ved at
klikke pa haengelasen.

Man kan ogsa lase alle sider pa ved at klikke pa
"Mine elementer” og "las alle sider op”.

‘ N\
!
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Udgivelser — nar du gar i luften

« Nar en side er feerdigredigeret skal den udgives.

« Udgiv: veelg smart publishing og Danish — hvis du
veelger "subsites” vil hele siden med undersider
blive udgivet.

« HUSK: Du skal udgive hver gang du har
redigeret din hjemmeside

‘ N\
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Mediebiblioteket

 Mediebiblioteket er det centrale arkiv, hvorfra man

udloader billeder og filer til sitecore. Her gemmes
de og kan bruges igen og igen.

 Mapper i Mediebiblioteket:

« Alle har 3 mapper: billeder, dokumenter og
medielink

« Ny undermappe: Hgjreklik pa den mappe, hvori
den nye mappe skal oprettes

* Veelg indseet > Mediemappe og giv den et navn
f.eks billeder: 710 x 210" ( stgrrelsen pa en type
billeder) eller "koloni 2013

BaE GENTOFTE KOMMUNE H
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. De 3 mappetyper ?;

Sadan ser mapperne ud
mediebiblioteket — klik uploa
hente nyt element eller vaelg
eksisterende

or at

r
| &) sitecore -- Websidedialogboks (e
ﬁ} ﬂ Mine elementer {1) = Mediebrowser
llié-?s & Arbejdsboks 4 Vaelg det billede eller den fil, du vil 8bne.
faer : # ) Billeder
3 =»G4 Y| Rediger @ ) speEAK
# qj System
BOHlChUbCI Delfi 8 @ Temaer
Gentofte Kommune @ q,’l Web Forms for Marketers
= {J websites

# () Hellerup Ny Bornehave
c7] Ej Bornehaven Brobaskhus
# () Bornehaven Hojgarden
SIiS[C E3 @ Bernehuset Lunden

[[) Bornehuset Sommerfug
® ([ bragen

® ([ Galaksen

11 Sektion 2 Galleri

®

.
B &

Sektion 3

# ([ Gentofte Bornehave

# F{j GKITest

® ([ rondalshuset

# [fj Hellerup Montessori Bar

# ([ Humlebien Bernehuset Delfinen
# Uj Cassiopeia

I“ = () Bornehuset Delfinen

| {J Billeder

U Dokumenter
) Multimedie
# () Eventyrhusene

@ [P oleatdnlintnn

Navn: /Websites/IDELFIN

Upload ] l Drag &Drop

GENTOFTE KOMMUNE 18




Billeder

w4

7

Ga til billedarkiv pa:

http://billededb/fotoweb/Grid.fwx

S@g pa "soendergaard” — download og gem |
mappe du opretter pa computeren

Upload billede i sitecore pa upload-knappen
Laeg i mappen "billeder” og hent herfra

' GENTOFTE KOMMUNE


http://billededb/fotoweb/Grid.fwx

A

Billeder fortsat

* Hvis billedet ikke passer i stgrrelse Man kan
beskeaere sit billede i sitecore

 Valg ” rediger relaterede element” fra
veerktgjslinjen

 Find billede i backend og klik rediger — juster
stgrrelsen af billede f.eks 710 x 230 (se de5

formater )

« Gem og luk ( billedet bliver automatisk gemt |
mediebiblioteket)

 Alternativ gratis billedbehandlingsprogram, hvor
billeder ogsa kan beskeeres:
http://pixlr.com/express/

BaE GENTOFTE KOMMUNE 20



http://pixlr.com/express/
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Billedformater | Sitecore

« Der findes 4 billedformater i det nye design:
¢ 294x160
« 470x230
* 614x334
e 710x230

« Man kan beskeere sit billede, sadan det passer il
de forskellige formater

« Man tilfgjer et billede ved at klikke pa billedikonet
og derfra kommer man ind i mediebiblioteket —
herfra uploader man et nyt billede eller veelger et
eksisterende

BEEl GENTOFTE KOMMUNE 21




614 x 354

710 x 230

470 x 352
294 x 160



Billedgalleri

« Man kan indsaette et billedarkiv pa en artikelside og
fylde s& mange billeder pa, som man har behov for

« Man veelger sidetype "billedarkiv” og giver det et
navn

 Derefter klikker man pa billedikonet, laver farst en
slider og derefter uploader et billede

« (Gentag processen indtil du har dem du vil have |
arkivet

‘ N\
!
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Tekst pa hjemmesiden net -

saet teksten ind og gar faerdig

NB: Hvis teksten ser underlig ud cg er fyldt med koder, skal den i en tur i notepad inden den
kan kopieres over

Her kan du skrive bradiekst.

Husk at skrive i et let forstaeligt sprog.
De enkelte afsnit bar ikke vaere leengere end max 5 linier.
Det kan lette lazsningen at benytte afsnitsoverskrifter og gerne med FED.

Det er ogsa muligt at inds stte forskellige elementer i dette felt - fra billeder over lydfiler til vide oklip.
Se de forskellige ikoner og hvilke muligheder de tilbyder.

Husk at tjekke stavning.

B@E| GENTOFTE KOMMUNE
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Hvad er en boks?

« Bokse er indholdselementer, som bruges til at
Indramme og fremheeve specifikt indhold

« De enkelte sidetyper har fast definerede omrader til
bokse og det er forskelligt, hvilke bokse, der kan
oprettes pa hvilke sidetyper

‘ [\
!

/e
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Typer af bokse pa forsiden

« Genvej ( har 3 kasser), som udfyldes med
OverSkI’Ift, tekSt Og I|nk Lad dem vaere tomme, hvis der ikke er fyld nok til alle

tre

 Introboks ( har kun tekstfelt og link)
* Forside: Infoboks ( har billede, tekst og link)

| [\
!

/e
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Andre typer af bokse, som Pan Bruges

rundt om pa sidetyperne

o Twitter

* Nyhedsfeed ( linker til gentofte.dk)
« Facebook

* Nyhedsliste ( internt — de sidste 3)
 Infobokse

« Arrangementsliste ( de sidste 3)

BaE GENTOFTE KOMMUNE
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Links

« Man kan linke til forskellige ting:

 Interne sider — dvs. henvise til sin egen
hjemmeside ved at pege pa egne sider ( husk
linktekst og alternativ linktekst)

 Eksterne sider — andres hjemmesider ( husk
linktekst og alternativ linktekst)

« Medieelementer: dokumenter, som skal veere |
PDF-format ( husk linktekst og alternativ linktekst)

‘ N\
!

/e
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Der er 3 typer links: Intevlm

hjemmeside), medielink: dokumenter (
PFD)-filer.Eksterne: andre hjemmesider

~
| & sitecore -- Websidedialogboks [
-
) Indszet et link

_
ﬁ Mine clementl ‘J Vaelg linktypen, og angiv de relevante egenskaber,

P Arbeidsboks

/] Veelg det element, du vil oprette et link til, og angiv de rette
- egenskaber.

| Rediger Interr:. link = D sitecore 3

= & Indhold =
nehuset De¢ @ Hiem

=
ofte Kommn | — s[_:] Mewsletter Example

Medie link @ DeltGlobal
= a Websites

: i sur :

Sektion ! %, B @ Dagnstitutioner alleri
@ Hellerup My Bernehave

@ Bernehaven Brobaskhus

@ Bernehaven Hajglrden

& Bornehuset Lunden | 8ette omrade.

@ Bernehuset Sommerfuglen
e e RN | =
4 T [

Linkbeskrivelse: K Flere -

Anker:

_— Destinationsvindue:  Aktiv browser - :
= I ve overskri

rugerdefineret: skrivende tekst og
JavaScript ide.

Formatklasse:

Alternativ tekst:

Forespgrgselsstreng: Ve OVCI‘SkI[i

skrivende tekst og
ide.

R—
m
i
= g i
B a 3
5
-~
r|‘
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4
J
;
o
bl .

ok |[ afryd
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Links fortsat:

« Dokumenter — Word og PDF- filer: stil dig pa link og
find mediebiblioteket, vaelg filer og upload fra
computer eller USB-nggle ( veer opmaerksom pa at
kalde dit dokument det, det ogsa skal hedde pa
hjemmesiden f. eks "Paedagogiske holdninger” eller
"Personalepolitik”

« Man kan ogsa linke direkte til dokumenter i teksten
ved at markere sin tekst og finde sit dokument |
mediebiblioteket

BaE GENTOFTE KOMMUNE 30




Arrangementsliste

« QOpret arrangement — veelg dato for arrangement
 Tilfg] billede

» Tilfg] tekst

* gentag

Arrangementerne kategoriseres efter maned og dato i
venstremenuen

| [\
!

/e
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Nyhedsliste

* Opret nyhed — veelg dato for nyhed
 Tilfg] billede

» Tilfg] tekst

* gentag

« Nyhederne kategoriseres efter maned og dato i
venstremenuen

' GENTOFTE KOMMUNE
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Personalelister

* Veelg indsaet personaleoversigt og giv den et navn
 Klik pa veerktgijslinje — rediger relaterede elementer
 Du kommer nu i backend

« Opret personalegruppe

* Indsaet medarbejdere

* Preview undervejs for at se, hvordan det ser ud

« Gem/luk

BaE GENTOFTE KOMMUNE 33
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Projektrum og E-learning

* Vi har en h)emmeside med alle informationer vedr.
Institutionshjemmesider: manualer.gentoftesites.dk

Vi har ogsa et projektrum pa Intranettet, under
Kommunikation — institutionshjemmesider.

o http://intra/Topmenu/Kommunikation/Institutionshjemmesider/

E-learning: Vi har 10 videoklip, der hjaelper dig til at bygge din
hjemmeside:

Link her:

http://intra/ Topmenu/Kommunikation/Institutionshjiemmesider/
Undervisning/Film.aspx

' GENTOFTE KOMMUNE

34


http://intra/Topmenu/Kommunikation/Institutionshjemmesider
http://intra/Topmenu/Kommunikation/Institutionshjemmesider/Undervisning/Film.aspx
http://intra/Topmenu/Kommunikation/Institutionshjemmesider/Undervisning/Film.aspx
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Rad og vejledning

Find mere information under ” Kommunikation” —
"institutionshjemmesider” pa intranettet

Webansvarlig Gunver Gjetting— gugj@gentofte.dk
39 98 30 41/ 24 66 88 42

Support/redaktion af institutionernes hjemmeside:

Klaus Christensen klc@gentofte.dk
2018 34 12

' GENTOFTE KOMMUNE
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